
	

	

 
Erlebe die Welt der Sprachen und werde Teil der Pro Linguis Zürich 

Wir sind ein führender Schweizer Sprachreiseveranstalter mit Hauptsitz in St. Gallen und eigene sowie 
externe Vertretungen in der ganzen Schweiz. Als Teil unseres Teams wirst du zu einem richtigen 
Organisationstalent geschult. Du lernst die Welt der Sprachreisen kennen, arbeitest in der Administration, 
berätst Kunden und kommunizierst mit unseren Partnerschulen auf der ganzen Welt. An unserer eigenen 
Sprachschule hilfst du zudem mit, die Kurse zu koordinieren und machst diverse administrative Arbeiten.  
 
 

An unserer Filialstelle in Zürich bieten wir zum Lehrstart Sommer 2025: 
 

Lehrstelle: Kaufmann/-frau EFZ (Dienstleistung & Administration) 

Zu deinen Aufgaben gehören u.a.: 

§ Persönliche Kundenberatung im Büro, 
am Telefon oder an Veranstaltungen 

§ Erstellen von Angeboten, Arrangements 
und Kostenzusammenstellungen 

§ Buchungsbestätigung und Rechnung 
über unser System erstellen 

§ Social Media Beiträge erfassen & posten 
§ Mithilfe an Preiskalkulationen  
§ Katalogproduktionen & Webseitenpflege 

Das zeichnet dich aus: 

§ Gute Englischkenntnisse und 
Französischkenntnisse von Vorteil 

§ kommunikativ und engagiert 
§ gepflegtes und freundliches Auftreten 
§ Gute Noten in den Fächern Deutsch, 

Englisch und Mathematik 
§ schnelle Auffassungsgabe und Interesse 

an der Geografie, an Sprachen, Kulturen 
und Reisen

Ausführliche Bewerbung:  
Lebenslauf mit Foto, Motivationsschreiben, Schulnoten der Oberstufe sowie Stellwerk an: 

Pro Linguis – StudyLingua AG, Lara Knecht, Oberdorfstrasse 8, 8001 Zürich 
Tel. 044 226 23 25, E-Mail: lara.knecht@prolinguis.ch 

Bewerbung in elektronischer Form erwünscht. 


